Thu tuc cap lai Giay chirng nhan kha nang chuyén
mon, Giay xac nhan viéc cap Giay chirng nhan, Giay
cong nhan Giay chirng nhan kha nang chuyén mon,

Giay chirng nhan huan luyén vién chinh
1. Trinh ty thyc hién:

a) Nop ho so TTHC:

Té? chtrc, ca nhan nop hd so dé nghi cép lai cac loai GCN dén Chi cuc Hang hai Viét Nam tai Tp.
HO Chi Minh.

b) Giai quyét TTHC:

- Chi cuc Hang hai Viét Ne}m tai Tp. H(‘?),Chi Minh tiép nhén hd so, kiém tra thanh phﬁn, ) luong
ho so theo quy dinh, vao s6 va hen tra két qua ding thoi han quy dinh.

+ Truong hop ndp truc tiép, néu hd so khong day du theo quy dinh thi tra lai hd so va huéng dan
ngay cho td chtrc, ci nhan hoan thién lai hd so theo quy dinh;

+ Truong hop nhan ho so qua hé théng buu chinh hodc bang hinh thirc phu hop khac, néu hé SO
khong day du theo quy dinh thi Chi cuc Hang hai Viét Nam tai Tp. H6 Chi Minh thong bao bang
van ban cham nhat 02 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan duoc ho so;

+ Trong thot han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, Chi cuc Hang hai Viét
Nam tai Tp. H6 Chi Minh cép lai Gidy chimg nhan theo mau, trudng hop khong cap phai tra 10i
bang vin ban va néu 13 1y do.

2. Cach thirc thue hién:

Nop hé so truc tiép hoic qua hé théng buu chinh hodc bang hinh thirc phi hop khac theo quy dinh.
3. Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi theo mau hodc vin ban dé nghi cta to chirc quan 1y thuyén vién theo mau;

- Ban chinh giay ching nhén, glay x4c nhan, gidy cong nhan dbi véi cac truong hop sai théng tin
hodc bi hu hong, hét hodc sap hét han (truong hop thuyén vién di cong tac xa khong thé nop ban

chinh GCNKNCM hét han sir dung, phai ndp trong vong 07 ngay ké tir ngay thuyén vién try vé
Viét Nam);



- Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu Giay chiing minh nhan dan hoac
can cudc cong dan doi voi truong hop mat;

- Gidy to ¢6 gid tri phap 1y chimg minh sy diéu chinh dbi voi trudng hop sai thong tin;
- 02 anh mau, ¢& 3cm x 4cm, kiéu chirng minh nhan dan, chup trong vong 06 thang gan nhat;

- Ban sao ¢6 chung thyc hodc ban chinh Gidy kham stc khoe theo quy dinh ctia Bo Y té (trudng
hop cap lai GCNKNCM);

- Ban sao c6 ching thyuc hodc ban sao kem ban chinh S6 thuyén vién dé dbi chiéu (truong hop cip
lai GCNKNCM hét hoac sap hét han).

b) S6 lugng ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
5. P6i twong thue hién TTHC: T6 chtc, ca nhan.

6. Co quan thuc hién TTHC:

Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Chi cuc Hang hai Viét Nam tai Tp. Ho Chi Minh;
7. Két qua ciia viéc thue hi¢n TTHC:

- Gidy chirg nhan hodc gidy x4c nhan hodc gidy cong nhan.

Gidy ching nhan, gidy xac nhan, gidy cong nhan duoc cap lai trong truong hop mat, hong, sai
thong tin c6 gia tri st dung khong qua 5 nam va theo hi¢u luc cua chimg chi dé nghi cap lai.

8. Phi, 1¢ phi: Lé phi: 100.000 dong/Giay.

9. Tén miu don, miu t& khai hanh chinh:

- Pon d& nghi hodc van ban dé nghi cua t6 chtrc quan Iy thuyén vién;

- Gidy ching nhén kha ning chuyén mén.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién TTHC:

- Yéu cau: Déi tuong cép 1a thuyen vién c6 GCNKNCM, Gidy xac nhan viéc cap G1ay ching nhén,

Gidy cong nhan GCNKNCM, Glay chtng nhan hudn luyén vién chinh dap tng diéu kién cép lai
theo quy dinh ctia Thong tu s6 03/2020/TT-BGTVT ngay 21/02/2020.



- Piéu kién thuc hién TTHC: Giéy cong nhan GCNKNCM, Giéy xac nhan viéc cép Giéy chung
nhén (con han str dung), Gidy chimg nhan huan luyén vién chinh dugc cap lai trong cac truong
hop sau: bi mat, sai thong tin, hu héng.

11. Can cwr phap ly caa TTHC:

- Thong tu s6 03/2020/TT-BGTVT ngay 21/02/2020 cua B¢ truong Bo Giao thong van tai quy
dinh v¢ tiéu chuén phuyén mon, chung chi chuyén moén, dao tao, huan luyén thuyén vién va dinh
bién an toan toi thi€u cua tau bién Viét Nam;

- Thong tu 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy dinh murc thu,
ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang hai.



